Berufspraktische Tage

Wie komme ich zu einem Schnupperlehrplatz?

e Du hast vielleicht Freunde, Verwandte, Bekannte, die in einem deiner gewiinschten Betriebe
arbeiten?

e Du kennst sicher die Betriebe in deiner Umgebung — frag dort telefonisch nach!

e Durchsuche im Telefonbuch die Gelben Seiten (Branchenverzeichnis)

e Auch das Internet ist eine gute Quelle zur Recherche, die Homepage deiner Gemeinde oder
der Nachbargemeinden bietet moglicherweise Links zu Wirtschaftstreibenden

e Im Branchenbuch der Wirtschaftskammer kannst du 6sterreichweit nach Betrieben suchen:
http://firmen.wko.at

| Wie frage ich in einem Betrieb an?

a) personlich
b) telefonisch

Unsere Schule fihrt von
... bis ... Berufspraktische
Tage durch. Darfich in
dieser Zeit in der Firma
schnuppern?

GriR Gott, mein

Fiir beide Arten gilt: )
Name ist ...

Du stellst dich vor:

Du sagst, warum du da bist oder anrufst:

Wann darf ich das
Begleitschreiben der
Schule abgeben?

Herzlichen Dank und auf
Wiedersehen bis zum ...

Bei einer Zusage:

Guten Tag, mein Name ist ....
Wir haben vereinbart, dass ich
von ... bis ... in lhrer Firma
schnuppern darf. Hier sind die
Begleitschreiben meiner Schule.

Zu diesem Termin: Du stellst dich vor und beantwortest
allfallige Fragen. Achte darauf, dass die Begleitschreiben
und Formulare ordentlich ausgefiillt sind, die Papiere
sollen sauber und nicht zerknittert sein!

Wann soll ich am ... da
sein? Welche Ausriistung
brauche ich mit?

Du bedankst dich und verabschiedest dich hoflich!

Wie verhalte ich mich am Praxisplatz?

e Ich bin plinktlich e Ich frage viel
e Ich griRe freundlich e Ich erledige meine Aufgaben
e Ich versuche mir selbst Arbeit zu gewissenhaft

finden e Am Ende bedanke ich mich



